  وزارة التعليم العالي والبـحث العلمي
  جـــــهاز الإشـــــراف والتقـــويم العلــمي
دائرة ضمان الجودة والاعتماد الأكاديمي 


   الجامعة  : ديالى
   الكلية/ المعهد:  كلية القانون والعلوم السياسية
   القسم العلمي    : القانون
   تاريخ ملء الملف :  

    التوقيع   :                                                           التوقيع   :   

   اسم رئيس القسم :                                                 اسم المعاون العلمي :                   

    التاريخ   :                                                          التاريخ  :                                                       
    دقـق الملف من قبل 

    شعبة ضمان الجودة والأداء الجامعي

    اسم مدير شعبة ضمان الجودة والأداء الجامعي:
    التاريخ                       

    التوقيع
                                                                                                      مصادقة السيد العميد         
       وصف البرنامج الأكاديمي 
	يوفر وصف البرنامج الأكاديمي هذا  ايجازاً مقتضياً لأهم خصائص البرنامج ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من الفرص المتاحة . ويصاحبه وصف لكل مقرر ضمن البرنامج


	1. المؤسسة التعليمية
	جامعة ديالى

	2. القسم العلمي / المركز 
	كلية القانون والعلوم السياسية

	3. اسم البرنامج الأكاديمي او المهني 
	الحاسوب

	4. اسم الشهادة النهائية 
	بكلوريوس

	5. النظام الدراسي : 
سنوي /مقررات /أخرى 
	مقررات

	6. برنامج الاعتماد المعتمد  
	

	7. المؤثرات الخارجية الأخرى 
	

	8. تاريخ إعداد الوصف 
	

	9. أهداف البرنامج الأكاديمي

	1- يمكن الطالب من معرفة ماهي مراحل تطور الحاسوب واهم التطبيقات واستخداماتها في الواقع وكيف تكتسب الخبرات وماهي اسباب كسبها

	2- لمعرفة ماهي أجيال الحاسوب

	3- لمعرفة اهم أساليب الحماية من الاختراق الاليكتروني

	4- تعلم نظام الوندوز وكل الأنظمة المهمة لادارة عمل الحاسبة الاليكترونية

	5- تعليم الطلبة على استخدام برنامج النصوص word

	6- تعريف الطلبة بالأنترنيت وكيفية الاستفادة منه وماهي الامكانيات التي توفرها في التعليم والمعرفة

	


	10.  مخرجات البرنامج المطلوبة وطرائق التعليم والتعلم والتقييم

	1- الاهداف المعرفية  
أ1- معرفة اجزاء الحاسوب

أ2-معرفة برامجية 

أ3- معرفة انظمة التشغيل 

أ4- معرفة البرامج التطبيقية 

أ5- معرفة الانترنيت

أ6- معرفة أجهزة الطباعة 

	ب – الأهداف المهاراتية الخاصة بالبرنامج 
ب1 – تشغيل الحاسوب 
ب2 – طباعة النصوص
ب3 – استخدام الانترنيت 
         ب4- معرفة البرامج التطبيقية
    

	     طرائق التعليم والتعلم 

	1ـ الانترنيت 

2- التطبيق العملي


	     طرائق التقييم 

	- الامتحانات العملية 

- الامتحانات التحريرية

- الواجبات البيتيه


	ج- الأهداف الوجدانية والقيمية .
      ج1- التعرف على المكونات المادية للحاسوب التي يمكن اضافتها  او تطويرها 

      ج2- التعرف على البرامج التطبيقية الحديثة

      ج3- التعرف على برامج تشغيل الجديدة

ج4-  التعرف على تطبيقات الحاسوب


	    طرائق التعليم والتعلم 

	

	   طرائق التقييم 

	


	د -المهارات العامة والتأهيلية المنقولة (المهارات الأخرى المتعلقة بقابلية التوظيف والتطور الشخصي).

د1-استخدام الحاسوب في اجراء البحوث العلمية
د2-استخدامه للواجبات الحاسوب الخاصة بالتمويل 
د3-استخدام في التواصل مع المؤسسات التعليمية
   د4-   استخدام الحاسوب في التواصل مع سوق العمل

	         طرائق التعليم والتعلم 

	

	         طرائق التقييم 

	

	11. بنية البرنامج 

	المرحلة الدراسية 
	رمز المقرر أو المساق
	اسم المقرر أو المساق
	          الساعات المعتمدة

	
	
	
	     نظري 
	   عملي 

	الاولى
	
	اساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية – الجزء الأول والثاني
	1
	0

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	12. التخطيط للتطور الشخصي

	

	13. معيار القبول (وضع الأنظمة المتعلقة بالالتحاق بالكلية أو المعهد)

	

	14. أهم مصادر المعلومات عن البرنامج

	 كتاب 
 اساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبيه ( الجزء الاول) + (الجزء الثاني)
أ.م.د. زياد محمد عبود،  أ.د. غسان حميد عبدالمجيد،  أ.م.د. أمير حسين مراد،  م. بلال كمال احمد


	مخطط مهارات المنهج

	يرجى وضع اشارة في المربعات المقابلة لمخرجات التعلم الفردية من البرنامج الخاضعة للتقييم

	
	مخرجات التعلم المطلوبة من البرنامج

	السنة / المستوى
	رمز المقرر
	اسم المقرر
	أساسي

أم اختياري
	الأهداف المعرفية 
	الأهداف المهاراتية الخاصة بالبرنامج 
	الأهداف الوجدانية والقيمية 
	المهارات العامة والتأهيلية المنقولة( المهارات الأخرى المتعلقة بقابلية التوظيف والتطور الشخصي)

	
	
	
	
	أ1
	أ2
	أ3
	أ4
	ب1
	ب2
	ب3
	ب4
	ج1
	ج2
	ج3
	ج4
	د1
	د2
	د3
	د4

	الاولى
	
	اساسيات الحاسوب
	اساسي
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■
	■

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


نموذج وصف المقرر
وصف المقرر
	يوفر وصف المقرر هذا إيجازاً مقتضياً لأهم خصائص المقرر ومخرجات التعلم المتوقعة من الطالب تحقيقها مبرهناً عما إذا كان قد حقق الاستفادة القصوى من فرص التعلم المتاحة. ولابد من الربط بينها وبين وصف البرنامج.؛


	1. المؤسسة التعليمية
	جامعة ديالى

	2. القسم العلمي  / المركز
	   كلية القانون والعلوم السياسية

	3. اسم / رمز المقرر
	اساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبية (ج1 +ج2)

	4. أشكال الحضور المتاحة
	

	5. الفصل / السنة
	الفصل

	6. عدد الساعات الدراسية (الكلي)
	15 ساعة

	7. تاريخ إعداد هذا الوصف 
	23/10/2019

	8. أهداف المقرر

	تعريف الطلبة بالحاسوب ومكوناته المادية والبرمجية

	تعليم الطلبة استخدام نظام التشغيل  window7

	تعليم الطلبة على استخدام برنامج النصوص word

	تعريف الطلبة بالأنترنيت وكيفية الاستفادة منه وماهي الامكانيات التي توفرها في التعليم والمعرفة 

	

	

	

	

	


	10. مخرجات المقرر وطرائق التعليم والتعلم والتقييم

	1-الاهداف المعرفية:
أ1- معرفة اجزاء الحاسوب
أ2-معرفة برامجية 
أ3- معرفة انظمة التشغيل 
أ4- معرفة البرامج التطبيقية 
أ5- معرفة الانترنيت


	ب- الاهداف المهاراتية الخاصة بالمقرر

ب1 – تشغيل الحاسوب 

ب2 – طباعة النصوص

ب3 – استخدام الانترنيت 

ب4-- معرفة البرامج التطبيقية    


	     طرائق التعليم والتعلم 

	1ـ الانترنيت 

2- التطبيق العملي 



	     طرائق التقييم 

	- الامتحانات العملية 
- الامتحانات التحريرية
- الواجبات البتيه


	ج- الاهداف الوجدانية والقيمية
ج1- التعرف على المكونات المادية للحاسوب التي يمكن اضافتها  او تطويرها 
ج2- التعرف على البرامج التطبيقية الحديثة
ج3- التعرف على برامج تشغيل الجديدة
ج4-  التعرف على تطبيقات الحاسوب 


	    طرائق التعليم والتعلم 

	

	   طرائق التقييم 

	

	د- المهارات العامة والتاهيلية المنقولة (المهارات الاخرى المتعلقة بقابلية التوظيف والتطور الشخصي)
د1-استخدام الحاسوب في اجراء البحوث العلمية
د2-استخدامه للواجبات الحاسوب الخاصة بالتمويل 
د3-استخدام في التواصل مع المؤسسات التعليمية
د4-   استخدام الحاسوب في التواصل مع سوق العمل


	11- بنية المقرر

	الاسبوع
	الساعات
	مخرجات التعلم المطلوبة
	اسم الوحدة /او الموضوع
	طريقة التعليم
	طريقة التقييم

	الفصل الاول

	1
	1
	
	الفصل الاول: اساسيات الحاسوب Computer Fundamentals
	نظري
	امتحان نظري

	
	
	
	مفهوم الحاسوب ، اطوار دورة حياة الحاسوب
	نظري
	

	
	
	
	تطور اجيال الحاسوب
	نظري
	

	
	
	
	مزايا الحاسوب ومجالات استخدامه
	نظري
	

	
	
	
	تصنيف الحاسوب من حيث الغرض والحجم ونوع البيانات
	نظري
	

	2
	1
	
	الفصل الثاني: مكونات الحاسوب Computer Components
	نظري
	امتحان نظري

	
	
	
	مكونات الحاسوب
	نظري
	

	
	
	
	الاجزاء المادية للحاسوب
	نظري
	

	3
	1
	
	الكيانات البرمجية
	نظري
	

	
	
	
	حاسوبك الشخصي مفهوم امن الحاسوب وتراخيص البرامج
	نظري
	

	4
	1
	
	الفصل الثالث: امان الحاسوب وتراخيص البرامج
Computer Safety & Software Licences
	نظري
	امتحان نظري

	
	
	
	 اخلاق العالم الالكتروني، اشكال التجاوزات، امن الحاسوب، خصوصية الحاسوب
	نظري
	

	5
	1
	
	تراخيص برامج الحاسوب وانواعها، الملكية الفكرية، الاختراق الالكتروني، برامجيات خبيثة، اهم الخطوات اللازمة للحماية من عمليات الاختراق، اضرار الحاسوب على الصحة
	نظري
	

	6
	1
	
	الفصل الرابع: نظم التشغيل Operating Systems
	نظري
	امتحان نظري

	7
	1
	
	تعريف نظام التشغيل، الوظائف ، الاهداف ، التصنيف
	نظري
	

	الجزء الثاني

	8
	1
	
	الفصل الاول :  مقدمة عن مايكروسوفت وورد 2010
	نظري
	امتحان نظري

	
	
	
	المقدمة، تشغيل برنامج مايكروسوفت ورد2010، واجهة برنامج مايكروسوفت ورد2010
	نظري
	

	9
	1
	
	تبويب ملف، تبويب الصفحة الرئيسية
	نظري
	

	
	
	
	تبويب تخطيط الصفحة، تبويب عرض
	نظري
	

	10
	1
	
	الفصل الثاني : ادراج الكائنات في مايكروسوفت وورد 2010
	نظري
	امتحان نظري

	
	
	
	تبويب ادراج Insert Tab، مجموعة صفحات Pages
	نظري
	

	
	
	
	مجموعة الجداول Tables
	نظري
	

	11
	1
	
	مجموعة الجداول Tables
	نظري
	

	
	
	
	مجموعة رسومات توضيحية IIIustrations
	نظري
	امتحان نظري

	12
	1
	
	مجموعة ارتباطات، مجموعة رأس وتذييل Header& Footer
	نظري
	

	13
	1
	
	مجموعة نص Text، مجموعة رموز Symbols
	نظري
	

	
	
	
	الفصل الثالث: مهام إضافية لميطروسوفت وورد 2010
	نظري
	

	14
	1
	
	الفصل الرابع : مقدمة عن مايكرو سوفت بوربوينت 2010
	نظري
	امتحان نظري

	
	
	
	تبويب مراجع References
	نظري
	

	15
	1
	
	تبويب مراسلات Mailings
	نظري
	


	11. البنية التحتية 

	1ـ الكتب المقررة المطلوبة 
	اساسيات الحاسوب وتطبيقاته المكتبيه ( الجزء الاول)
أ.م.د. زياد محمد عبود، أ.د. غسان حميد عبدالمجيد، أ.م.د. أمير حسين مراد، م. بلال كمال احمد

	2ـ المراجع الرئيسية (المصادر)  
	1-
اساسيات الحاسوب والانترنيت / د.زياد محمد عبود
2-
نظام التشغيل وندوز7 / شركة مايكروسوفت


	اـ الكتب والمراجع التي يوصى بها                 ( المجلات العلمية , التقارير ,....  )
	

	ب ـ المراجع الالكترونية, مواقع الانترنيت ....
	


	12. خطة تطوير المقرر الدراسي 

	يمكن تطوير المنهاج وذلك بالتركيز على احتياجات الطالب وبما يتوافق مع التخصص العلمي له اثناء الدراسة واحتياجه لما تعلمه بعد التخرج واثاء العمل.



	
	الصفحة 11
	

	
	
	



